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	SUBWERKPROCES     nr. 2.4.1
verstrooiing as

	
Conform de planning wordt de as van de gecremeerde klaargezet en vindt de verstrooiing plaats.


	nr.
	activiteit
	functie / rol
	omschrijving

	1
	voorbereidingen
	uitgifte
	Voorafgaand aan de plechtigheid doet uitgifte de as in een strooibus en vraagt aan administratie in welk kwadrant van strooiweide verstrooid kan worden. 
Aanbeveling: er wordt in Inspectierichtlijnen geadviseerd om de verstrooiingen goed te spreiden

	2
	voorlopen
	uitgifte
	Uitgifte  doet bij verstrooiing met nabestaanden uniform / kostuum aan (:voorloper) en checkt vlak voor de plechtigheid de locatie.
Voorloper ontvangt de nabestaanden bij de ingang (of bij kantoor) en leidt hen naar de strooiweide. 

	3
	plechtigheid bij strooiweide
	uitgifte 
	Voorloper zorgt voor de volgende zaken:
· geeft aan waar verstrooiing kan plaatsvinden
· geeft aanwijzingen voor verstrooien met de strooibus of doet dit zo nodig zelf.
· voorloper leidt nabestaanden naar uitgang (of koffiekamer)

	4
	afronding
	uitgifte
	Uitvoering / uitgifte tekent eventuele bijzonderheden aan op het uitvoeringsbriefje, tekent dit en levert dit in bij administratie.

	5
	facturatie voorbereiding
	administratie
	Administratie zet opdracht klaar voor facturatie  werkproces nr.  7 en zet gegevens in ‘automatisering’



